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Na osnovu ¢lana 11. stav (3) Zakona o zastiti li¢nih podataka (..Sluzbeni glasnik BiH* broj:
49/06), direktor Javne Ustanove Terapijske zajednice Kampus-Kantona Sarajevo,donosi:

PRAVILNIK O PROVODENJU ZAKONA O ZASTITI LICNIH PODATAKA
U TERAPILISKOJ ZAJEDNICI KAMPUS KANTONA SARAJEVO

I. Opste odredbe

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o provodenju Zakona o zaStiti li¢nih podataka u Javnoj Ustanovi Terapijska
zajednica Kampus Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Pravilnik) propisuju se pravila i
procedure u Javnoj Ustanovi Terapijska zajednica Kampus Kantona Sarajevo (u daljem tekstu:
Kampus) za primjenu osnovnih principa zakonite obrade li¢nih podataka u Kampusu, postupak
davanja liénih podataka korisniku i prijenos podataka u inostranstvo, pravila za ostvarivanje
prava nosioca podataka, nacin i postupak vodenja evidencija propisanih Zakonom o zastiti li¢nih
podataka (u daljem tekstu: Zakon), te postupak donoSenja Plana sigurnosti podataka u
Kampusu.

Clan 2.
(Definicija)

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju isto znacenje kao u Zakonu.

I1. Primjena osnovnih principa zakonite obrade li¢nih podataka

Clan 3.
(Zakonitost i pravi¢nost)

Kampus vodi slijedece zbirke li¢nih podataka:

a) Evidenciju o zbirci li¢nih podataka uposlenika u Kampusu na osnovu Zakona o radu u
Kantonu Sarajevo:

b) Evidenciju o zbirci liénih podataka klijenata u Kampusu na osnovu Zakona o izmjenama 1
dopunama Zakona o socijalnoj zatiti, zastiti civilnih Zrtava rata i zastiti porodice sa djecom,
¢1.98b;

¢) Evidencija o li¢nim podacima datim na koristenje korisnicima li¢nih podataka i svrsi za
koju su li¢ni podaci dati;

d) Evidencija o odbijenim zahtjevima nosilaca li¢nih podataka za pruzanje informacije u vezi
sa obradom njegovih li¢nih podataka.
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Clan 4.
(Svrha obrade)

Svrha obrade li¢nih podataka sadrzanih u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika
proizilazi iz zakona koji predstavljaju pravni osnov za njihovu obradu.

a)

b)

Li¢ni podaci u Evidenciji o zaposlenim obraduju se u svrhu regulisanja radno pravnog
statusa, te prava i obaveza zaposlenih u Kampusu, u skladu sa Zakonom o radu u u Kantonu
Sarajevo.

Li¢ni podaci u Evidenciji o obradunu i isplatama plata obraduju se u svrhu isplate plate i
drugih naknada zaposlenim, te u svrhu ispunjavanja obaveza koje Kampus kao budzetska
ustanova ima prema drugim drzavnim organima i institucijama u skladu sa Zakonom o
placama i naknadama u organima vlasti Kantona Sarajevo, te drugim zakonima koji se
odnose na ovu oblast.

Li¢ni podaci u Evidenciji o klijentima u Kampusu obraduju se u svrhu pruzanja adekvatne
pomoci klijentima, u nau¢no-istrazivacke i statisticke svrhe, a u skladu sa Uputstvom o
vodenju evidencije o korisnicima i pruzenim uslugama u javnim ustanovama.

Clan 5.
(Mjera i obim)

Podatke u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika, Kampus obraduje u obimu koji
Jje utvrden u Uputstvu koji predstavljaju pravni osnov za vodenje ovih evidencija.

a)

b)

Evidencija o zaposlenim vodi se u obliku administrativnog dosjea za svakog zaposlenika
posebno i sadrzi slijedecée vrste li¢nih podataka:

ime 1 prezime, ime oca, dan, mjesec i godina rodenja, spol, JMB, adresa prebivalista,
drzavljanstvo, nacionalnost, vrsta i stepen stru¢ne spreme, potvrda o nevodenju krivi¢nog
postupka, o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje odredenih poslova, o ocjeni rada. o
predhodnom radnom stazu, o regulisanju vojne obaveze, datum zasnivanja radnog odnosa,
datum prestanka radnog odnosa, o disciplinskim mjerama, o godi$njem odmoru, 0 nov¢anoj
nagradi, o dopunskoj djelatnosti, porodi¢ni status, podaci o osiguranim ¢lanovima porodice.
Evidencija o obrac¢unu i isplatama plata vodi se u obliku razli¢itih izvjestaja na mjese¢nom i
godiSnjem nivou i sadrzi slijedece vrste li¢nih podataka:

ime., ime oca i prezime, spol, JMB, broj socijalnog osiguranja, kvalifikacija, opéina
stanovanja zaposlenog, adresa stanovanja zaposlenog, opéina stanovanja porodice, opcina
PIO, op¢ina zdravstva, op¢ina doprinosa za zapo$ljavanje, radno mjesto, kategorija
ovlaStenja, datum zaposlenja, predhodni staz, banka, transakcijski ra¢un banke, rac¢un
zaposlenika, vrsta plac¢anja, platni razred i osnovni koeficijent, podaci o prihodima porezima
1 doprinosu, o prisustvovanju na poslu, o bolovanju, o iznosu bruto i neto plate i
naknadama.

Evidencija o li¢nim podacima klijenata vodi se u okviru licnog kartona, mati¢ne knjige i
abecednog registra i sadrzi slijedece vrste li¢nih podataka:

ime i prezime, ime oca, dan, mjesec i godina rodenja, spol, JMB redni broj upisa, datum
upisa.
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Clan 6.
(Tac¢nost i autenti¢nost)

Zaposlenik Kampusa duzan je pravovremeno azurirati podatke u zbirkama li¢nih podataka iz
¢lana 3. ovog Pravilnika na osnovu relevantne dokumentacije i osigurati dokaze o porijeklu
li¢nih podataka.

a) Obrada li¢nih podataka u Evidenciji o zaposlenim, Evidenciji o obracunu i isplatama plata.
b) Obrada li¢nih podataka u Evidenciji o klijentima u tretmanu u Kampusu.

Clan 7.
(Rokovi i nadin obrade podataka)

Rokovi i1 nadin za obradu podataka u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika
odredeni su u Zakonu o radu Kantona Sarajevo i Uputstvu o vodenju evidencije o korisnicima i
pruzenim uslugama u javnim ustanovama:

a) Podatke u Evidenciji o zaposlenim Kampus obraduje trajno;

b) Podatke u Evidenciji o obra¢unu i isplatama plata, Kampus obraduje trajno;

¢) Podatke u Evidenciji o klijentima Kampus obraduje trajno.

III. Davanje li¢cnih podataka korisniku i prijenos podataka u inostranstvo

Clan 8.
(Davanje li¢nih podataka Kkorisniku)

(1) Davanje podataka sadrzanih u zbirkama licnih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika
korisniku se vr$i u skladu sa ¢lanom 17. Zakona ukoliko su u pitanju javni organi i ukoliko
je istim potrebno za izvrSavanje zakonom utvrdene nadleznosti.

(2) Davanje podataka sadrzanim u zbirkama li¢nih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika
korisniku, koji je pravno i fizicko lice, vrsi se u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa
informacijama.

(3) Davanje podataka iz evidencije o zaposlenim i evidencije o obracunu i isplatama plata vrsi
se u institucijama, ustanovama i zavodima radi regulisanja radno pravnog statusa kao i
prava i obaveza zaposlenika.

Clan 9.
(Prenos podataka u inostranstvo)

Podatke iz zbirki licnih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika, Kampus ¢e se vrsiti u skladu sa
¢lanom 18. Zakona o zastiti li¢nih podataka.

mail. info@kampus. ba Telffax <387 33 405 165 lznad sela Keselt Hh

www. kampus . ba +387 33 405 166 71217 Rakovica




Javna ustanovaTerapl|ska Public Institution Therapeutic
zajednica Kantona Sarajevo Community of Canton Sarajevo

IV. Ostvarivanje prava nosioca podataka

Clan 10.
(Postupak po zahtjevu nosioca podataka)

(1) Po prijemu zahtjeva nosioca podataka, koji se odnosi na informacije u vezi obrade njegovih
licnih podataka, Kampus na osnovu zahtjeva nosioca podataka, jednom godisnje, bez
naknade, dostavlja nosiocu podataka informacije u vezi s obradom njegovih li¢nih podataka,
u skladu sa ¢lanom 25. stav (1) Zakona.

(2) Kampus moze odbiti zahtjev nosioca podataka, koji se odnosi na informacije u vezi obrade
njegovih li¢nih podataka, kada je ispunjen jedan od sluc¢ajeva propisan u ¢lanu 28. Zakona.

Clan 11.
(Ispravke i brisanje podataka)

Kampus obavjestava nosioca podataka i druga lica, kojima su preneseni podaci, o eventualnim
ispravkama i brisanju tih podataka ako se time ne naruSava opravdan interes nosioca podataka, u
skladu sa ¢lanom 27. Zakona.

V. Evidencije iz Zakona

Clan 12.
(Evidencija o zbirkama li¢nih podataka)

(1) Kampus vodi evidenciju o svakoj zbirci liénih podataka iz ¢lana 3. ovog Pravilnika, u
skladu sa ¢lanom 13. Zakona.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi osnovne informacije o svakoj zbirci li¢nih
podataka 1 vodi se na obrascu evidencije koji je propisan Pravilnikom o na¢inu vodenja i
obrascu evidencije o zbirkama li¢nih podataka.

Clan 13.
(Evidencija o davanju li¢nih podataka Korisniku)

(1) Kampus vodi evidenciju o li¢énim podacima koji su dati korisniku li¢nih podataka i svrsi za
koju su dati, u skladu sa ¢lanom 17. stav (5) Zakona.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana vodi se u elektronskom obliku, na obrascu broj 1. koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 14.
(Evidencija o odbijenim zahtjevima nosioca podataka)

(1) Kampus vodi evidenciju o odbijenim zahtjevima nosioca podataka u skladu sa ¢lanom 28.
Zakona.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana vodi se u elektronskom obliku na obrascu broj 2. koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.
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Clan15.
(Sluzbenik zaduZen za vodenje evidencija)

Evidencije iz ¢lana 12., 13. i 14. ovog Pravilnika vodi zaposlenik rasporeden na poslove i
zadatke struéni saradnik za pravne poslove u Sluzbi za pravne, finansijske, administrativno-
tehnicke i opste poslove.

VI. Plan sigurnosti

Clan 16.
(Postupak donoSenja Plana sigurnosti)

(1) Kampus donosi Plan sigurnosti, koji sadrZi tehnic¢ke i organizacione mjere za sigurnost
podataka koji se obraduju u Kampusu, u skladu sa Pravilnikom o na¢inu ¢uvanja i posebnim
mjerama tehnicke zastite.

(2) Procjenu adekvatnosti tehni¢kih i organizacionih mjera zagite licnih podataka vrsi Strucni
kolegij Kampusa najmanje jednom godisnje.

VII. Zavrine odredbe

Clan 17.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom potpisivanja.
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